KOCH KOCH + PARTNER 5080 LAUFENBURG 4310 RHEINFELDEN

INFO@KOPA.CH IM BIFANG 2 MAGDEMNERSTRASSE 2
PARTN E R WWW KOPA.CH FON 062 869 80 80 FON 061 836 96 80
CHE-105.949.107 MWST FAX 062 874 24 05 FAX 061 836 96 81

KOCH + PARTNER ist Teil der KOPA-Gruppe und beschéftigt rund 60 Mitarbeitende in den
Fachbereichen Geomatik, Raumentwicklung sowie Bauingenieurwesen. Als innovativer
Dienstleistungsbetrieb verfiugen wir dank unserer langjéhrigen, erfolgreichen Téatigkeit Uber eine
gesunde Auftragslage.

Wir sind das Bauverwaltungs-Team von Koch + Partner und stehen fur einen effizienten und
kompetenten Service fur unsere Mandatsgemeinden. Zur weiteren Verstarkung unseres Teams in
Laufenburg suchen wir eine engagierte Persénlichkeit fur die Position:

Bauverwalter/in oder Verwaltungsfachmann/-frau
Pensum: 60 - 100 %

Zy deinen Aufgaben in unserem Team gehéren insbesondere:
e Bewirtschaftung von Baugesuchdossiers inkl. Pendenzenkontrolle
e Erstellung und Bearbeitung von Korrespondenzen und Verfigungen
e Aktenaufbereitung fir Baubewilligungen, Baukontrollen etc.
e Verantwortung fur Ablage und Archivierung
e Fakturierungen und Erstellung Regierapporte
e Mithilfe Betreuung Lernende
e Mitwirkung bei der Digitalisierung und anderen Projekten

Wichtig ist uns, dass du leidenschaftlich und mit viel Herzblut dabei bist. Zudem solltest
du Folgendes mitbringen:

e Abgeschlossene Berufslehre als Hoch-/Tiefbauzeichner (auch weiterflhrende Ausbildungen
zum Techniker, Ingenieur oder Architekt) oder abgeschlossene kaufménnische
Grundausbildung, Erfahrung in der éffentlichen Verwaltung von Vorteil

e Ausbildung als Bauverwalter/in oder vergleichbare Ausbildung, bzw. Bereitschaft diese zu
erlangen

e Sicherer Umgang mit der deutschen Sprache in Schrift und Ausdruck

e  Flair furs Organisieren und Strukturieren

e  Mitbringen von digitalen Kompetenzen

o Teamplayer-Féhigkeit bei selbstandiger Arbeitsweise

Wir bieten dir:

e Abwechslungsreiche Tétigkeit in einem lebhaften Umfeld

e Motiviertes und fachkompetentes Team

e Méglichkeit fur Homeoffice (situativ)

e Familigre Unternehmenskultur und flache Hierarchiestufen
e UnterstUtzung der beruflichen Weiterentwicklung

Klingt das nach dir? Dann zégere nicht und bewirb dich noch heute unter bewerbung@kopa.ch.

Weitere Informationen zu unserer Unternehmensgruppe findest du auf www.kopa.ch. Fir Fragen
steht dir Marius Fricker marius.fricker@kopa.ch / Tel. 062 869 80 70 oder Stefan Giess
stefan.giess@kopa.ch / Tel. 062 869 80 69 gerne zur Verfigung. Wir freuen uns, dich
kennenzulernen!
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